
GEMEINSAM GESTALTEN WIR MODERNE ARBEITSWELTEN.

Sachbearbeiter/in
Verkaufsinnendienst
80–100 % | Lengnau BE | Ab sofort oder nach Vereinbarung

Wir sind die Schlup AG – ein Fachhandelsunternehmen für Papeterie, Büromaschinen und moderne
Büroeinrichtungen. An unserem Standort in Lengnau verbinden wir persönliche Beratung mit
zeitgemässen Arbeitsplatzlösungen. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine engagierte
Persönlichkeit, die Organisationstalent und Freude am Kundenkontakt mitbringt.

Ihre Aufgaben
● Auftragsabwicklung von A bis Z: Kundenbestellungen erfassen, Liefertermine überwachen und Aufträge bis
zur Fakturierung begleiten.
● Kunden- und Artikelstammdaten: Daten sorgfältig pflegen und aktuell halten.
● Aktives Lead-Management und Akquise (mind. 20 %): Sie kontaktieren potenzielle Kunden, klären deren
Bedürfnisse ab und verfolgen Verkaufschancen konsequent weiter. Dabei bearbeiten Sie auch Anfragen und
Kontakte, die durch unsere Marketing- und Social-Media-Aktivitäten entstehen.

Ihr Profil
● Kaufmännische Grundbildung (EFZ) oder vergleichbare Qualifikation; Erfahrung im Verkaufsinnendienst oder
Handel von Vorteil.
● Freude am Kundenkontakt: Kommunikativ, verbindlich und mit der nötigen Ausdauer beim Nachfassen.
● Digital fit: Sicherer Umgang mit MS Office und ERP-Systemen (idealerweise SelectLine); Interesse an
Social-Media-Marketing und digitalen Kommunikationskanälen.
● Selbstständig und sorgfältig: Strukturierte Arbeitsweise, Eigeninitiative und ausgeprägte
Dienstleistungsorientierung.
● Sprachlich überzeugend: Ausgezeichnete, stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift; Französisch und
Englisch von Vorteil.

Darauf dürfen Sie sich freuen

01 Ein Arbeitsplatz zum Wohlfühlen:
Ergonomisch eingerichtete Arbeitsplätze in
modernen Räumlichkeiten – mit einem
Arbeitsumfeld, das «New Work» erlebbar
macht.

02 Abwechslung statt Routine:
Vielseitige Aufgaben, Verantwortung und die
Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen.

03 Ein Team, das zusammenhält:
Persönliche Zusammenarbeit, ein
unkompliziertes Miteinander und kurze
Entscheidungswege.

04 Raum für Ihre Entwicklung:
Die Chance, Ihre Stärken einzusetzen, Neues
zu lernen und sich fachlich weiterzuentwickeln.

Bereit für den nächsten Schritt?
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an:
florian.schlup@schlup.swiss

Schlup AG | work life balanced
Bielstrasse 10, 2543 Lengnau
www.schlup.swiss


